Lista de verificacion de material para iniciar proceso en Ediciones Uniandes

Titulo: El libro méas bonito del mundo

Autor o compilador:
Unidad académica:

Coleccioén:

Responsable:

Fecha de entrega a Ediciones Uniandes:

2.1.

2.2.

2.3.

4.1.

4.2.

10.

11.

Requisito
Aval del comité de publicaciones de la unidad académica (oficio o correo), en la
que se indique la coleccidn

Texto definitivo en Word, limpio y sin anotaciones (con titulo inicial, nombre del
autor o autores, unidad académica, etc.)

En el caso de compilacidn: los capitulos y paratextos en archivos
independientes, debidamente numerados en el nombre del archivo

Sistema de citacion unificado

Informacién completa del autor o los autores (para cubierta o seccién sobre
los autores)

Evaluaciones de pares

Autorizaciones de autores (prélogo o introduccion, con capitulos compilados,
entrevistas, herederos) de todos los textos

Licencia de traduccion de la obra original
Cesion de derechos del traductor

Si es una coedicién gestionada por la unidad académica, se debe incluir la
informacidn pertinente y para revision de los términos de colaboracién

Lista de verificacion de recursos graficos en Word o Excel que referencie todos
los que se incluyan en la obra, numerados en orden de aparicién, con su
respectivo crédito y autorizacién

Carpeta con recursos graficos completos: imagenes en alta calidad, graficas o
diagramas editables, todo debidamente nombrado segun se relacione en la
lista de verificacion (5)

Carpeta con autorizaciones completas de uso de los recursos graficos,
incluidas autorizaciones de uso de imagen personal en fotografia (persona
fotografiada), segun se relacione en la lista de verificacion (5)

Lista de instituciones para envios obligatorios por cuestiones contractuales, de
permisos, de agradecimientos, de autorizaciones, de resefas, etc.

Lista de personas que pueden resenar la obra para efectos de divulgacion

Formulario para iniciar proceso en Ediciones Uniandes, diligenciado en su
totalidad
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Lista de verificacion de recursos graficos para iniciar proceso editorial

Titulo: El libro més bonito del mundo
Autor o compilador:

Unidad académica:

Coleccioén:

Responsable:

Fecha de entrega a Ediciones Uniandes:

Tipo de Titulo
materialy
n.°
Grafico 1.1 Datos de muestra de la

investigacion

Autorizacion
de uso

OO0 0000000000 0OO0O0

Elaboracion
propia

>

OO0 0000000 0O0O0O0OO0O0

Dominio
publico

OO0 000000000000 O

(Si el proyecto contiene mas recursos graficos de los que caben en esta pagina, por favor adjunte

la informacioén respectiva en un documento anexo)



Caracteristicas basicas de calidad para el uso de recursos graficos en un proyecto editorial

Tablas
Deben estar editables, como texto, dentro del documento Word. No es necesario que se entreguen
también en Excel. No sirven si estan pegadas como imagen.

Graficos o diagramas

Si se elaboran en Excel, se requiere el archivo editable en formato .xls. Si se elaboran en otro
software, se requiere el .pdf de la mayor calidad que exporte el programa. Si se elaboran con las
herramientas de dibujo de Word o PowerPoint, deben estar editables; no sirven si estan pegadas
como imagen.

Fotografias, ilustraciones, digitalizaciones

Se requieren en archivos .jpg o .tiff, en alta calidad. Esto significa que tengan minimo 300 dpi (dots
perinch) al tamafo que se imprimiran. Los dpi son una medida de calidad de imagen que indica la
proporcién de informacidén por area. Un primer indicador de la calidad sera el tamafio del archivo;
por lo general, tiene buena calidad si esta por encima de 2 MB.

Pararevisar la calidad de cada imagen, sino usa Photoshop, dé clic derecho sobre el archivo
correspondiente, abra la ventana de propiedades, vaya a la pestafa Detalles y tome los valores de
ancho y alto que encontrara en pixeles. Divida la cantidad de pixeles (del alto y aparte del ancho)
por 300 (para calcular la proporcidn de pixeles por pulgada); luego puede multiplicar esa cantidad
por 2,56 para deducir las medidas en centimetros. De esta forma, puede saber qué tamano tendra
el archivo a 300 dpiy evaluar si es suficiente.

Ejemplos:
1. Imagen en baja calidad

Mide 6,7 por 3,7 cm, lo que es muy pequeno para lo que se necesita en el libro, cuyo formato
es17x24cm:

General Seguridad Detalles  Versiones anteriores

Propiedad Valor
Fecha de captura L
MNombre del programa ', CélCUlO
Fecha de adguisicion
Copyright F
Imagen Ancho

¢ d magen & 790 + 300 = 2,63 dpi
Dimensiones 790x 438 =
2,63 x 2,56 =6,74cm
Alto 438 pixeles
Resolucion horizontal 56 ppp

Resolucién vertical 56 ppp i
Profundidad en bits 24 AltO
Compresion

Unidad de resolucidn '-.' 438 + 300 =1 ,46 dp|
Representacion del color 1,46 x 2,56 = 3,73 cm

Bits comprimidos/pixel

Cdmara

Fahricante de camara

Quitar propiedades & informacién personal ESte arc h iVO pesa 1 23 KB

Aceptar Cancelar




2. Imagen en alta calidad
Mide 45,36 por 30,23 cm, lo que es suficiente para lo que se necesita en el libro, cuyo
formato es 24 x 26 cm:

General Detalles  versiones anteriores
Propiedad Valor Calculo
AT a3 WS

Origen Ancho
Autores .
Fecha de captura 4/04/2007 10:45 3. m. 5316 +300=17,72 dpl
Nombre del programa Adobe Photoshop C54... 17,72 x 2,56 = 45,36 cm
Fecha de adquisicdon
Copyright -
Imagen
Id. de imagen Alto
Dimensiones 5316 x 3543 3543 +300=11,81dpi
Ancho 5316 pixeles —
. 11,81 x 2,56 =30,23cm
3543 pixeles
Resolucidn harizontal 225 ppp
Resolucdn vertical 225 ppp
Profundidad en bits 24
Compresidn Descomprimido .
Unidad de resolucién 2 Este archivo pesa 55,212 KB
Representacidn del color sRGE
Quitar propiedades e informacién personal
Cancelar Aplicar

| ooy~

Mapas

Si son elaborados con programas de cartografia, se requieren en archivo .pdf de la mejor calidad
que exporte el programa. Si son digitalizaciones, por ejemplo de mapas antiguos, deben cumplir
con las caracteristicas sefaladas en el punto anterior.
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